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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

1.1 - Registro de Pregos para eventual e futura contratagio de empresa
especializada na prestagdio e execucdo de servicos de forma continua de
Manutengao Predial e Preventiva e corretiva, com fornecimento de materiais,
equipamentos e Mao de Obra, nas Unidade Escolares, de interesse da Secretaria
Municipal de Educagdo, MA, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e Planilha Orgamentdria/ Servigos partes integrantes
deste Edital.

JUSTIFICATIVA

O sistema de registro de pregos esta explicitado nos §§ 12-62 do art. 15 da
Lei n. 8.666/93, e o § 32 do citado artigo dispde que o referido sistema sera
regulamentado por decreto. Da anélise dos decretos regulamentadores do registro
de pregos (a exemplo, o Decreto n. 7.892/2013, em ambito federal), bem como das
doutrinas mais abalizadas acerca do tema, depreende-se que o sistema de registro
de pregos é cabivel nas seguintes hipdteses:
I — quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratagdes frequentes;
I — quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou a contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou
em regime de tarefa;
Il — quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contratagdo de servigos
para atendimento a mais de um érgao ou entidade ou a programas de governo;
IV — quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragao.

As hipoteses previstas acima se relacionam com o atendimento da
imprevisibilidade do quantitativo ou do momento da contratagdo, condigdes estas
ndo inerentes aos servigos do tipo continuado previstos no inciso I, art. 57, da Lei
n. 8.666/1993.

As atividades que se - pretende contratar se moldam perfeitamente
a estes requisitos, ndo englobando a prética de quaisquer atos administrativos que
impliquem decisdes e/ou manifestagbes de vontade, com produgdo de efeitos
juridicos.

A Prefeitura Municipal de Colinas - MA, , para desempenho de suas
atribuigdes, necessita que os prédios nas Unidade Escolares de que dispde,
funcionem de forma adequada. Para isso se faz necessario a prestagdo e execugao
de servigos de forma continua de Manutengdo e Preservagao de suas instalagdes,
assim, se faz necessdrio a contratacdo de empresa especializada conforme consta
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no objeto deste. Estes servicos sdo necessarios a Administracio para o
desempenho de suas atribuigdes, cuja interrupgdo, se existente, comprometera
suas atividades.

Outro aspecto a ser abordado sdo as periddicas paralizacbes das
atividades rotineiras, devido as constantes ocorréncias de reparacdo corretivas
que surgem no decurso do periodo.

Na perspectiva de tornar eficiente a corregao e prevengio de defeitos nas
instalagdes dos prédios a disposigdo da Prefeitura Municipal de Colinas - M4, ,, por
meio da Secretaria Municipal de Educagdo , conservando-os adequadamente e
oferecendo um ambiente sauddvel e digno aos servidores, alunos e demais
usuadrios das edificagdes, é que se elabora o presente Termo de Referéncia.
FUNDAMENTO LEGAL

A matéria estd amparada na Lei 10.520 de 17/07/2002, regulamentada pelo
Decreto n? 3.555, de 08/08/2000, alterado pelo Decreto 3.693, de 20.12.2000,
Decreto Federal n. 7.892/2013, e Decreto n® 8.250/2014 e subsidiariamente pela
Lei 8.666/93, Lei Municipal n° 343/2008/GAB, e demais legislagdo correlatas.
DESCRICAO DAS INSTALAGOES FISICAS DOS PREDIOS DAS UNIDADES BASICAS
DE EDUCAGAO, POSTOS DE EDUCACAO, CENTROS DE EDUCAGAO E ACADEMIA
DE EDUCACAO NA SEDE E ZONA RURAL DO MUNICIPIO DE COLINAS/MA POR
MEIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ

6. DA DESCRIGAQ DOS SERVICOS

6.1 - CONSIDERACOES GERAIS

6.1.1 - Todos os servigos relativos a presente contratagao referem-se a reparagao
preventiva e/ou corretiva, entendendo-se como tal, todas as ac¢des e intervengoes
permanentes, periddicas ou pontuais e emergenciais em alguns equipamentos e
instalagoes dos prédios de propriedade, locados ou a disposi¢do da Prefeitura
Municipal de Colinas - M4, ,, por meio da Secretaria Municipal de Educagao, que
resultem, respectivamente, na reparag¢do e na recuperacgao do estado de uso ou de
operagdo, para que o patrimdnio publico seja preservado. Compreendem assim
reparos em alguns equipamentos, instalagdes fisicas, elétricas, telefonicas,
hidraulicas e sanitarias, dentre atividades voltadas a conservagdo destas
edificacGes. Os servigos a serem contratados diferem do conceito de obra, que se
caracteriza pela modificagdo esporaddica, predeterminada e completa de um
sistema ou subsistema, ampliagdo ou de substitui¢do majoritdria de componentes
com o objetivo de obter-se condi¢io de uso ou de operagdo diversa daquela
existente. Assim, esclarecemos que ndo ha caracterizagdo de obra nos casos de
servico de maiores proporgdes e de recomposigdo acessoria decorrente dos
servigos executados, desde que esteja caracterizado o estado de manutengéo.

- Os profissionais de manutengdo predial deverdo executar todos os procedimentos
e operagdes preventivas e corretivas para que as instalagdes prediais estejam bem
conservadas e em perfeito funcionamento,

DA QUANTIFICAGAO DOS SERVICOS
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A fim de uma previsdo precisa dos custos dos servigos, as licitantes deverio
atentar para os seguintes aspectos:

Os servigos alocados pela Contratada para execugdo dos servigos de reparagio
deverdo ficar disponiveis na cidade de Colinas - MA, , de onde, conforme
programacao dos servigos informados pelo fiscal do contrato, ao preposto, que se
deslocardo aos demais prédios da Secretaria Municipal de Educagio , dentro da
cidade de Colinas - M4, , envolvendo seu territdrio sede, o qual estd disposto na
regido central e marginal, bem como em seus povoados. Tal fato se justifica pela
necessidade de um maior controle da Administragdo em relagio aos alocados, bem
como uma melhoria no gerenciamento dos servigos, que poderia ser afetado pela
descentralizagdo dos alocados em locais diferentes.

Em razdo da realizagdo continua da reparagdo preventiva, os alocados realizardo
servigos diariamente ao longo de todos os dias Uteis de cada més, no horario das
8h as 18h, com intervalo intrajornada de 2h, de segunda a sexta-feira e no sabado
das 8h as 12h. Portanto, estes trabalhario em jornada integral, devendo a
Contratada arcar com todos os seus direitos trabalhistas e previdenciarios,
eximindo completamente esta Administragdo Plblica de qualquer énus que incida
ou venha incidir direta ou indiretamente nos custos de mado de obra e suas
obrigagdes sociais, previdencidrias e trabalhistas, sendo exclusivamente de
responsabilidade da empresa contratada.

Cada alocado de manutengdo podera participar de qualquer equipe, levando-se em
conta sua especialidade. Um artifice pode atuar tanto na equipe A, equipe B ou na
equipe C.

Para a reparagao dos prédios das edificagdes da Secretaria Municipal de Educagdo
, sera elaborado um roteiro semanal/mensal de manutengao.

O agrupamento do objeto deste Termo de Referéncia em lote Gnico permitira a
formagao de pacotes de servigos mais expressivos, no sentido de obter uma
contratagdo mais vantajosa e conveniente ante as peculiaridades comerciais,
técnicas e operacionais locais, gerando uma economia de escala para a
administracdo e tornando o objeto mais atrativo aos potenciais interessados.
Assim, a adjudicagdo por itens pode nio representar uma ampliagdo efetiva da
competitividade, uma vez que ndo despertard interesse das potenciais licitantes
em prestar servicos tdo distantes de seu domicilio empresarial. Ademais,
considerando tratar-se de um servigo especifico, que demanda pessoal
devidamente treinado e habilitado para o desempenho das suas fung¢des, os gastos
com mobilizagdo e desmobilizagdo de pessoal e equipamentos para atender a uma
Unica edificagdo podem representar um &nus para as licitantes, resultando em um
aumento do valor de contratagdo e consequente perda de economia de escala.

DA DESCRICAO DOS SERVICOS

E comum a necessidade de executarem-se pequenas adaptagdes e acréscimo nas
instalagdes dos prédios a disposigdo da Secretaria Municipal de Educagdo , tais
como demoli¢des, elevagdo e revestimento de paredes, emassamento e pintura,
impermeabilizagdes, recuperacao de forro e cobertura, recuperagao e execugdo de
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instalagbes hidro sanitdrias, recuperagdo e execugdo de instalagdes elétricas e
telefénicas. Estes pequenos servigos serdo coordenados pelo gestor designado pela
Prefeitura Municipal de Colinas - MA, ,, a qual fornecera todas as orientagdes
necessarias.

Quando configurar ampla reforma e ampliag¢do, o servigo ndo sera executado pela
licitante vencedora deste certame;

No ANEXO Il - Planilha Orgamentaria, estdo descritos os servigos a serem
realizados nas instalagbes prediais, envolvendo tanto operagdes de reparagdo
preventiva e/ou corretiva, quanto a execugdo de pequenos acréscimos e
adaptagoes a serem programados pelo fiscal do contrato.

As reparagOes corretivas serdo realizadas sempre que necessdrias e quando

devidamente solicitadas pelo fiscal do contrato;

As reparagdes preventivas nas edificagd
Educacao
Supervisor/Encarregado de manutengdo pre

serdo devidamente programada pelo fiscal

es desta Secretaria
e

Municipal de
informada ao
dial da Contratada;

7. ATRIBUICOES E REQUISITOS DOS ALOCADOS DA CONTRATADA

OFICIAL DE REPARACAO PREDIAL - ESPECIA
TELEFONIA

LIZADO EM INSTALACOES ELETRICAS E

ATRIBUICOES

REQUISITOS

Executar as atividades previstas na Planilha
Orgamentaria, pertinente a sua area de atuacao.

Alfabetizado, com habilidade para
preenchimento de formularios/relatérios de
manutengao.

Auxiliar, quando necessdrio, outros profissionais,
além de dar suporte nas operagdes que envolva
eletricidade

Curso de NR10 ( Curso obrigatério para
profissionais da area de elétrica - Portaria
598/2004 do Ministério do Trabalho e

Interpretar desenhos e diagramas elétricos

Experiéncia como eletricista predial.

Executar medi¢des de grandezas elétricas

Curso basico de manutengdo e execugdo de
cabeamento estruturado (dados e voz) e de
instalagGes telefonicas.

Diagnosticar anomalias nos equipamentos elétricos
e sistemas elétricos prediais, tomando as medidas
necessarias.

Treinamento em manuten¢do predial,

comprovado através de certificado.

Auxiliar o oficial especializado em manutengao da
estrutura civil instalagdes hidro sanitarias no
desempenho de suas atividades
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OFICIAL DE REPARACAO PREDIAL - ESPECIALIZADO EM INSTALAGOES FISICAS E

infraestrutura e superestrutura, escavagbes e outras
atividades afins

HIDROSSANITARIAS

ATRIBUICOES REQUISITOS

Executar as atividades previstas no ANEXO Il -Alfabetizado, com habilidade para
Planilha Orgamentaria, pertinente a sua darea dejpreenchimento de|
atuacao. formularios/relatérios de manutencgao.
Realizar ~ servigos de  alvenaria, envolvendoExperiéncia em carteira de Trabalho na

atividade pertinente.

Interpretar desenhos e projetos arquitetdnicos

Experiéncia em carteira de Trabalho na
atividade pertinente.

Diagnosticar anomalias na estrutura fisica tomando as
medidas necessarias.

Treinamento em manutengao predial,
comprovado através de certificado.

Auxiliar o oficial especializado em manutengdo da
estrutura civil instalagdes hidro sanitdrias no
desempenho de suas atividades

SUPERVISOR DE MANUTENGCAO PREDIAL - TECNICO
OU AFINS

EM CONSTRUGAO CIVIL (EDIFICACOES)

ATRIBUICOES

REQUISITOS

Executar as atividades previstas no ANEXO I
Planilha Orgamentaria, pertinentes a sua area de
atuacgao.

Curso de Técnico
Civil / Edificagoes.

em Construgao

Registrar e controlar, juntamente com o fiscal do
contrato, diariamente, a assiduidade e a pontualidade
dos alocados da Contratada, bem como as ocorréncias
havidas, de modo a apoiar o fiscal do contrato no
preenchimento do Livro de Registro Diario de Servigos
de Manutencao Predial.

Habilidade para preenchimento de

formularios/relatérios de manutengao.

Apresentar mensalmente, de modo a comprovar o
atendimento das obrigagbes assumidas pela
Contratada, Relatério de Atividades com o registro,
inclusive fotografico, de todos os servigos executados e
todos os materiais empregados, independente da
atuacdo do fiscal do contrato.

Experiéncia nas atividades de
acompanhamento e fiscalizagdo de
servicos de manutengdo predial, quanto|
ao prazo, qualidade dos servigos e
materiais especificados.

Ter conhecimento técnico para elaborar layouts, caso
necessario, para garantir o cumprimento das
obrigagbes da  Contratada, bem como elaboran
cronogramas e planilhas relacionados aos trabalhos
desenvolvidos.

Possuir habilidade comprovada
mediante a realizagao de
cursos/treinamento de informaética e de
Auto CAD 2D.
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Executar as atividades previstas no ANEXO II -Curso de Técnico em Construgao
Planilha Orgamentdria, pertinentes a sua area deCivil / Edificagdes.

atuacao.

Implantar, de forma adequada, o planejamento da
execugao do servigo a que esta obrigada a Contratada,
coordenando permanentemente as equipes de
execu¢do, de modo a garantir o cumprimento de rotas
e prazos definidos em cronograma pelo fiscal do
contrato.

Desejavel familiaridade com projetos de
arquitetura, estrutura de concreto
armado, instalagées hidraulicas e
elétricas.

Reportar-se, quando houver necessidade, ao
responsavel da Administracdo pelo acompanhamento
dos servigos (Fiscal ou Gestor) e tomar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas
detectadas.

Atuar junto aos alocados da contratada para fiel
cumprimento das demais obrigagdes previstas em

contrato.

OFICIAL DE REPARACAQ PREDIAL - ESPECIALIZADO EM PINTURA

ATRIBUICOES

REQUISITOS

Executar as atividades previstas no ANEXO II - Planilha
Orgamentdria, pertinente a sua area de atuagio.

Alfabetizado,
preenchimento
formularios/relatérios de manutengao.

com habilidade para

de

Realizar servigos de alvenaria,
emassamento/acabamento de superficie de alvenaria,
pintura, textura, rejuntamento de pisos, dentre outras

Experiéncia em carteira de Trabalho
na atividade pertinentes

Diagnosticar anomalias na estrutura fisica envolvendo
0 acabamento tomando as medidas necessarias.

Treinamento em manutengdo predial,
comprovado através de certificado.

Auxiliar o oficial especializado em manutengdo da

estrutura civil no desempenho de suas atividades

SANITARIAS

OFICIAL DE REPARACAO PREDIAL - ESPECIALIZADO EM TUBULAGOES HIDRAULICAS E

ATRIBUICOES

REQUISITOS

Executar as atividades previstas no ANEXO II -
Planilha Orgamentéria, pertinente a sua area de
atuagdo.

Alfabetizado,
preenchimento de formuldrios/relatérios de
manutengao.

com habilidade para

Realizar servicos de reparos de toda a area
hidraulica e sanitdria das edificagdes, envolvendo
também o reparo de bombas em conjunto com o
profissional de elétrica.

Experiéncia em carteira de Trabalho na
ativida
de pertinente.
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Diagnosticar anomalias na estrutura fisica
envolvendo a drea hidraulica e sanitaria e tomando
as medidas necessarias.

Treinamento em manutengdo predial,
comprovado através de certificado.

Auxiliar o oficial especializado em manutengao da
estrutura civil no desempenho de suas atividades

SEGURANCA)

PROFISSIONAL SESMT - ESPECIALIZADO EM SEGURANGCA DO TRABALHO (TECNICO DE

ATRIBUICOES

REQUISITOS

Responsavel por todos os requisitos da NR 18

Profissional diplomado com experiéncia e
Certificado em Técnico de Seguranga do
Trabalho

Treinamento de todos os envolvidos nas tarefas
antes do seu inicio, focando nos requisitos de
seguranca, Educagdo e meio ambiente do
trabalho.

Profissional qualificado e treinado

Diagnosticar falhas nas tarefas e paralizacdao de
imediato para as devidas corregoes

Profissional qualificado e treinado

- DOS CURSOS DE RECICLAGEM E PREPARAGAO DOS PROFISSIONAIS

A empresa devera, pelo menos uma vez por ano, oferecer cursos de reciclagem a
todos os profissionais pertencentes a seu quadro efetivo.

Aos oficiais especialistas em instalagbes elétricas e telefénicas, curso de
preparagdo para trabalhar com redes estruturada de dados e voz e telefonicas e
execu¢do/manutengdo de instalagdes elétricas, bem como treinamento em
manutengao predial.

- DOS REGISTROS E RELATORIOS ASSOCIADOS A REPARAGAO PREDIAL

Todas as agdes fundamentais de manutengdo preventiva e corretiva serdao
registradas em formuldrio préprio, conforme programacdo mensal, feitas pelo
gestor do contrato.

Todos os servigos executados e todos os materiais utilizados deverdo ser
registrados em Relatério Mensal de Atividades, no sentido de prestar contas a
fiscalizacdo, bem como subsidiar programas e previsdes futuras, devendo ser
anexado a fatura mensal.
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Subsidiada pelo gestor do contrato (indicado pela Prefeitura Municipal de Colinas -
MA, ) que atestara os servigos prestados nas edificagoes.

- DAS SITUACOES EMERGENCIAIS

Por razdes de seguranga, a Contratada deverd atender situagdes emergenciais em
sabados, domingos e feriados que exijam a imediata intervengdo dos oficiais de
manutengado. Devendo o responsavel pela CONTRATADA, disponibilizar o niimero
de um telefone celular, para que este possa, incontinenti, ser acionado, a fim de
tomar as providéncias cabiveis. Estas horas trabalhadas poderao ser compensadas,
conforme previsto em acordo ou convengdo coletiva, ou serdo pagas como servi¢o
extraordinario.

DO PREPOSTO E COORDENADOR

O licitante vencedor deverd manter preposto durante o periodo de vigéncia do
contrato, para representa-lo administrativamente e dar ordens aos oficiais de
manutenc¢do quanto a realizagdo das tarefas solicitadas pelo fiscal do contrato.

Devera atuar como preposto o coordenador técnico-administrativo, o qual devera
ser indicado, formalmente, mediante declaragao em que devera constar o nome
completo, n? de CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a
sua qualificagdo profissional. Referida Declaragdo devera ser assinada pelo
representante da Contratada e pelo coordenador técnico-administrativo, que a
assinara na condi¢ao de proposto.

O Coordenador Técnico, uma vez indicado pela empresa, devera apresentar-se
nesta Prefeitura Municipal de Colinas - MA, ,, MA, no primeiro dia util apds
publicagdo do Contrato, para assinar, juntamente com o servidor designado para
esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado a registrar as
principais ocorréncias durante a execugdo do contrato, bem como para tratar dos
demais assuntos pertinentes a implantagdo de postos e a execugdo do contrato,
relativos a sua competéncia.

O coordenador técnico devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as
faturas dos servigos prestados.

A empresa orientara quanto a necessidade de acatar as orientages da
Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranga e Medicina do Trabalho.

O coordenador técnico devera manter contato com o gestor e o fiscal do contrato,
com o objetivo de sanar qualquer demanda, tanto na area de administragao de
pessoal, de fornecimento de material, quanto da manuteng¢ao dos equipamentos,
objetos desse contrato.
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O coordenador da Contratada devera receber, diariamente, durante todo o periodo
de expediente da Secretaria Municipal de Educagdo , bem como da Prefeitura
Municipal de Colinas - MA, , todas as solicitagdes de servigos feitas pelo
gestor/fiscal do contrato, ou outro funcionario ou colaborador desta administracao
publica. No caso de auséncia do supervisor titular, a Contratada devera indicar
coordenador substituto.

O coordenador devera se dedicar integralmente a administragdo do contrato,
tendo como local de atuagdo a Secretaria Municipal de Educagdo, devendo estar
disponivel para acompanhar a execugao dos servigos e repassar as atividades que
deverdo ser executadas pelos artifices de manutengdo, a partir da programacgao
feita pelo fiscal do contrato, bem como exercer as seguintes atribuigoes:

Receber o cronograma definido pelo fiscal do contrato e organizar as equipes,
acompanhar e controlar os servigos de manutengao dos prédios realizados pelos
alocados da Contratada, de modo a garantir o cumprimento de rotas e prazos
estabelecidos no cronograma, bem como apresentar relatérios aos fiscais da
contratante;

Avaliar o desempenho de funciondrios, a execucao de servicos de manutengdo e
verificar manutencdo de instalagdes, equipamento e utensilios, sem prejuizo da
fiscalizagdo realizada por servidor designado pela Prefeitura Municipal de Colinas -
M4, ,, MA;

Planejar rotinas de trabalho em manuten¢do de prédios e coordenar equipe de
trabalho, sem prejuizo da fiscalizagdo realizada por servidor designado pela
Prefeitura Municipal de Colinas - MA, , MA;

Supervisionar reparos relacionados a manutengao civil, hidro sanitaria e elétrica
das edificagdes, sem prejuizo da fiscalizagdo realizada por servidor designado pela
Prefeitura Municipal de Colinas - M4, ;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

A empresa Contratada devera encaminhar, anexada a fatura mensal, as Ordens de
Servigos com os quantitativos de areas e horas designadas ao contrato, as quais
foram utilizadas no més.

DA GESTAO/FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo do contrato sera realizada por um gestor da area de infraestrutura,
sendo este estritamente designado pela Prefeitura Municipal de Colinas - MA, ,, MA,
o qual lhe serd remetido a analise e atesto de todas as Ordens de Servigos
executadas para posterior pagamento das faturas.

DOS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS
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DOS MATERIAIS

Para realizagdo das manutengdes que necessitem de emprego de materiais,
estes deverdo ser fornecidos pela Contratada, os quais serao medidos e pagos pela
Contratante pelos quantitativos efetivamente utilizados mensalmente.

A contratada ndo podera alegar ndo possuir os materiais necessarios para a
efetiva execuc¢do do servigo, sob pena de incorrer em multa contratualmente
prevista, devendo garantir o pronto atendimento e evitar a descontinuidade da
execugdo do objeto de contratagao. Os materiais somente serdo pagos quando de
sua efetiva utilizagdao, devendo preencher os seguintes requisitos:

O reajuste de prego dos materiais especificados no quadro de pregos podera ser
anual, feito com base na tabela atualizada do SINAPI. Caso exista algum item que
nio conste na tabela do SINAPI, sera reajustado conforme valor comum de
mercado, fundamentado em pesquisa de prego realizada junto a fornecedores;

Todos os materiais a serem empregados nos servigos deverdo ser
comprovadamente de primeiro uso e devem atender rigorosamente aos padroes
especificados e as normas da ABNT;

Todos os materiais fornecidos pela contratada, que serao empregados nos
servigos, deverdo possuir garantia minima pelo prazo estabelecido pelo fabricante;

As marcas e produtos indicados nas plantas, especificagbes e listas de material
admitem o similar se devidamente comprovado seu desempenho através de testes
e ensaios previstos por normas e desde que previamente aceito pela fiscalizagao;

A similaridade indicada é em relagdo ao atendimento aos requisitos e critérios
minimos de desempenho especificados e normatizados, coincidéncia de aspectos
visuais (aparéncia/acabamento), de materiais de fabricagao, de funcionalidade e
de ergonomia;

A similaridade serd avaliada pela fiscalizagdo, antes do fornecimento efetivo,
mediante apresentagdo do material proposto pela Contratada, laudos técnicos do
material ou produto, laudos técnicos comparativos entre o produto especificado e
o produto alternativo, emitidos por laboratérios conceituados, com 6nus para a
Contratada;

Materiais de limpeza e de consumo necessarios aos servigos (alcool, 4gua destilada,
6leos lubrificantes, detergentes, sabdes, estopas, panos, bombril, utensilios e
produtos de limpeza, graxas e desengraxantes, produtos anti-ferrugem, WD 40,
solventes, materiais de escritorio, fitas isolantes, fitas teflon veda-rosca, colas e
adesivos para tubos de PVC, colas araldite e Super Bonder, Durepoxi, parafusos,
pilhas para lanterna, buchas e abragadeiras de nylon, fita isolante, plugs macho ou
fémea, plug RJ45, luvas, curvas, brocas para furadeiras, disco para maquitas e
demais componentes consumiveis utilizados nas ferramentas e equipamentos de
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trabalho, etc.), ndo serdo pagos por medi¢do de quantitativos gastos, devendo seus
respectivos custos estar inclusos, no médulo insumos diversos da planilha de
custos;

DAS FERRAMENTAS E EQUIPAMENTOS

A contratada devera colocar a disposigdo dos profissionais para uso individual
e/ou coletivo, conforme quadro constante neste Termo de Referéncia, as
ferramentas e equipamentos em perfeitas condigdes de uso, substituindo-os
sempre que nao estiverem em condigdes adequadas para execugdo dos servigos. As
despesas relativas a equipamentos e ferramentas de trabalho deverao ser incluidas
na planilha de custo dos servigos no moédulo insumos diversos, como rateio
mensal, conforme descrito a seguir:

A estimativa de custos para os equipamentos utilizados em manutengdo de
instalagdes elétricas e telefdnicas, que deverdo constar na planilha de custo de mao
de obra dos oficiais de manutengdo eletricista, deverd considerar a
disponibilizagdo de quatro jogos de equipamentos (dois jogos para os artifices que
prestarao servigo.

A estimativa de custos para os equipamentos utilizados em manutengao de
instalagoes fisicas, hidraulicas e sanitdrias, que deverao constar na planilha de
custo de mdo de obra dos oficiais de manuteng¢do de instalagdo civil, devera
considerar a disponibilizagao de quatro jogos de equipamentos (dois jogos para os
artifices que prestardo servico).

DA MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS -BOMBAS CENTRIFUGAS

Verificado o ndo funcionamento da bomba, esta sera desinstalada e encaminhada a
técnicos especializados da localidade em que se encontra a mesma, ou caso ndo
exista, na cidade mais préxima para que promova o conserto, devendo seu valor
ser custeado pela contratada que, por sua vez, incluird nos custos dos servigos
existentes na planilha de custos deste termo de referéncia.

Apos o conserto, o oficial de manutengdo a instalara novamente em seu lugar de
origem;

DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

[ -INCUMBEM A CONTRATANTE:

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, bem como atestar nas Notas
Fiscais e Faturas, a efetiva prestacdo dos servigos, por meio de representante

especialmente designado;

Efetuar os pagamentos a Contratada;
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Disponibilizar instalagdes sanitarias, vestiarios e local para refeicio dos
empregados da contratada;

Disponibilizar local para a guarda de materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios da Contratada em uso na prestagio dos servigos.

Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Il - A contratada, além do fornecimento da mao-de-obra, obriga-se a:

Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes no objeto
do Contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor atualizado;

Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos contratados, sem prévia
e expressa anuéncia da Contratante;

Assumir inteira responsabilidade pela execugdo dos servigos contratados e efetua-
los de acordo com as especificagbes constantes da proposta e/ou instrugdes do
contrato, termo de referéncia, edital e seus anexos;

Repor qualquer material ou bem, pertencente a Contratante, que for danificado,
roubado ou furtado por negligéncia de seus prepostos;

Arcar com todos os dnus necessarios a completa e correta execugao dos servigos;
Agir segundo as diretrizes do Contratante e legislagao pertinente;

Cumprir horérios e periodicidade para execugao dos servigos conforme definido
pela Contratante;

Utilizar, sob sua inteira responsabilidade, toda a competente e indispensavel mao-
de-obra, devidamente habilitada e treinada, para execug¢do dos servigos
contratados, correndo por sua conta o cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributrias e todas as outras previstas nas normas legais
pertinentes;

Submeter a Contratante, antes do inicio do Contrato, a relagao de empregados que
efetuardo os servigos objeto desta licitagdo com seus respectivos cargos,
comunicando por escrito as substituigdes que por acaso ocorrerem;

Garantir a reposicdo imediata nos casos de faltas, impedimentos, férias ou
acréscimo de quantitativos;

Fornecer Vale Transportes e Vale Alimentagdo aos empregados envolvidos nos
servigos contratados, conforme disposto em acordo ou convengdo coletiva de
trabalho;

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislagdo vigente. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irao
prestar os servigos objeto do contrato;
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Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando e substituindo no prazo
méaximo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s notificagdo da Contratante, qualquer
empregado considerado com conduta inconveniente pela Contratante;

Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachds, com
fotografia recente, e provendo-os dos Equipamentos de Protegao Individual -
EPI'S. Ndo sera permitido a atuagdo do profissional que ndo dispor de todos os
equipamentos de seguranga indicados para a sua especialidade, tais como botas
anti-choque, capacete, luvas, 6culos, etc, devendo o 6nus da paralisagdo correr por
conta da Contratada;

Implantar, de forma adequada, a planificagdo, execugdo e supervisao permanente
dos servigos, de forma a obter uma operagdo correta e eficaz, realizando os
servigos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem,
todas as dependéncias objeto dos servigos;

E expressamente proibida, por parte da licitante vencedora, a contratagio de
servicos com profissionais pertencentes ao quadro de pessoal desta Prefeitura
durante a vigéncia do Contrato;

Responsabilizar seus empregados pelo cumprimento das normas disciplinares
determinadas pela Contratante;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de
seus encarregados;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da Contratante;

Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas dreas da
Contratante;

Exercer o controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;
Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se também, pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais, resultante da execugdo do contrato, conforme exigéncia legal;
Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto constante neste termo de referéncia ou no Edital, em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo dos servigos, salvo quando
o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido do mesmo.

Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da Administragao,
inerentes ao objeto da contratagdo;

A contratada deverad cumprir rigorosamente o que preceitua as Leis em relagao ao
pagamento de seus funciondrios, ou seja, paga-los até o quinto dia ttil do més
subsequente ao més do servigo prestado, evitando qualquer espécie de atraso, sob
pena de desconto nas faturas e pagamento direto aos empregados pela
Contratante, sem prejuizo da aplicagao de sangdes administrativas;

Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos,
encaminhando individuos portadores de atestados de boa conduta e demais
referéncias;

Nomear preposto, nos termos deste Termo de Referéncia;
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A contratada obrigar-se-a utilizar somente materiais novos, sem defeitos ou
deformagdes e todos os servigos deverdo ser executados com esmero e perfeigao.
Fica terminantemente proibida a reutilizagdo de materiais;

Os materiais a serem empregados, bem como as obras e os servicos a serem
executados deverao obedecer rigorosamente:

As normas da ABNT;

Aos regulamentos das Empresas Concessiondrias de servigos publicos, quando
cabivel;

Prescrigoes e recomendagdes dos fabricantes;

A legislagio Municipal, Normas do Ministério do Trabalho, e quaisquer outras
pertinentes ao objeto contratual.

A contratada respondera civil, criminal e administrativamente por todos os danos,
perdas ou prejuizos que seus empregados ou prepostos causarem, por dolo ou
culpa, ao Contratante e/a terceiros, na execugdo do servigo contratado;
A contratada é obrigada a corrigir, as suas expensas, a inexecu¢do dos servigos
prestados a contratante incorreta ou irregularmente;
Manter durante a execugdo contratual, todas as condigbes de habilitagdo do
certame;
13.33 A contratada anexara a fatura mensal e sempre que solicitado pelo
gestor/fiscal do contrato os seguintes documentos, sempre que nao for possivel a
verificagdo da regularidade dos mesmos no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, ou que ndo estejam atualizados no banco de dados desta Prefeitura:
13.13. 1 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

13.13.2 - Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido;

13.13.3.-.Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

13.132.4 - Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF;
13.13.5 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

DA EXECUCAO DO CONTRATO

O contrato deverd ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as cldusulas
contratuais, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial;

A execugio do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor representante
da Prefeitura Municipal de Colinas - MA, ,;

A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Contratante e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades;
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A Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o servigo
prestado, se em desacordo com o Contrato;

A execugdo dos servigos contratados obedecera as normas de boa técnica e
qualidade, bem como disposi¢des técnicas constante do Edital;

N&do obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo dos
servigos contratados, a Contratante se reserva o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizacdo dos servigos;

A Contratada langara na Nota Fiscal as especificagdes do servigo executado de
modo idéntico aquelas constantes da Nota de Empenho.

DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Sera considerada vencedora do certame, a empresa que cumprir todas as
exigéncias constantes do Edital e respectivo Termo de Referéncia e ofertar o
menor pre¢o anual para o lote tnico.

DOCUMENTOS QUE DEVEM CONSTAR NA PROPOSTA DE PRECOS

A Licitante devera apresentar em sua proposta os seguintes documentos:
Planilha Or¢amentaria devidamente calculada em seus pregos unitarios, totais e
com BDI aplicado, conforme consta neste Termo de Referéncia;

Planilha da composigdo dos custos analiticos, contendo a formagdo de pregos para
cada item da planilha orgamentaria, conforme indicagdes do SINAPI;

DO CUSTO ESTIMADO E PREVISAO ORCAMENTARIA

O Valor da Administragdo Local envolvendo um encarregado de manutengdo e um
engenheiro civil, foram fixados na planilha com base nos valores atualizados na
planilha SINAPI, sendo recomendado manter o valor unitario dos mesmos.

18 - ESTIMATIVA DE CUSTO MANUTENGAO PREDIAL- PLANILHA
ORCAMENTARIA/SERVICOS

Importa nesta planilha o valor de R$ 4.128.153,08 (quatro milhdes cento e vinte e
oito mil cento e cinquenta e trés reais e oito centavos).

Fonte : Pregos SINAP

O Valor foi proposto com BDI de 25% podendo este ser alterado no pleito
licitatério com o intuito de ofertar o menor prego.

DO PAGAMENTO E DO PRECO

O processo para pagamento dos servigos prestados devera observar o seguinte
roteiro: identificacdo dos valores devidos; emissdo e entrega da nota fiscal
acompanhada de documentos comprobatérios da regularizagdo trabalhista, do
fundo de garantia por tempo de servigo, previdenciaria e fiscal; atesto dos fiscais,
liquidagdo e pagamento.
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DA REPACTUAGAO DE PRECOS DOS CONTRATOS

Sera admitida a repactuagdo dos pregos dos servigos contratados com prazo de
vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que seja observado o interregno
minimo de um ano.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo serd contado a
partir:

Da data limite para apresentagdo das propostas constante do instrumento
convocatério, em relagdo aos custos com a execugao do servigo decorrentes do
mercado, tais como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a execugao
do servigo;

Da data do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,
vigente a época da apresentagdo da proposta, quando a variagdo dos custos for
decorrente da mao-de-obra e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos.

Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a Gltima repactuagao;

As repactuagoes serdo precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentagdo da
planilha de custos e formagdo de pregos ou do novo acordo convengao ou dissidio
coletivo que fundamenta a repactuagdo, conforme a variagao de custos objeto da
repactuagao;

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagio, de beneficios nio previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forga de instrumento
legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

Quando da solicitagdo da repactuagdo decorrente da variagdo de custos do
mercado, esta somente sera concedida mediante a comprovagao pelo contratado
do aumento dos custos, considerando-se:

Os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;

As particularidades do contrato em vigéncia;

A nova planilha com variagdo dos custos apresentada;

Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes;

A disponibilidade orgamentaria do 6rgao ou entidade contratante.
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As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, e nao poderao
alterar o equilibrio econdémico e financeiro dos contratos, exceto quando
coincidirem com a prorrogacdo contratual, em que deverdo ser formalizadas por
aditamento.

A Prefeitura Municipal de Colinas - MA, , poderé realizar diligéncias para conferir a
variacdo de custos alegada pela contratada.

As repactuagdes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagao
contratual ou com o encerramento do contrato.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;

Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuagdo envolver revisdo do custo de mao-de-obra em que o proéprio fato
gerador, na forma de acordo, convengdo ou sentenga normativa, contemplar data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagao
do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuagées futuras;

Os efeitos financeiros da repactuagdo deverao ocorrer exclusivamente para os
itens que a motivaram, e apenas em relagdo a diferenga porventura existente.

A Administragdo deverd assegurar-se de que o0s pregos contratados sdo
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a
continuidade da contratagao mais vantajosa.

LOCAL E HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Para as atividades objeto do presente Termo de Referéncia, o horario de execugio
dos servigos sera distribuido de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00h,
respeitando o intervalo intrajornada previsto na legislagdo trabalhista e aos
sabados, das 8:00 as 12:00, no horério de expediente do mesmo, levando-se em
conta a carga horaria maxima semanal da categoria.

A Contratada devera disponibilizar mado de obra suficiente conforme especificagao
dos servigos, respeitando sempre a legislagdo trabalhista também em relagdo a
carga hordria de trabalho dos alocados e horario de intervalo para repouso e
alimentagao.

DA HABILITAGAO TECNICA
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A Licitante deverd apresentar a seguinte documentagio para comprovacio de sua
capacidade técnica para realizar os servigos contratados:

Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito ptblico ou
privado, comprovando que tenha prestado servigos compativeis com o objeto
desta licitagdo;

Os atestados ou declaragdes de capacidade técnica apresentados pelo licitante
devem comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto de que trata o processo
licitatorio; e

Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servigos
prestados no ambito de sua atividade econdémica principal ou secundéria
especificadas no contrato social vigente;

Declaragdo de que possui a qualificagdo e a equipe necessaria para a execugdo do
servigo;

Apresentar a declaragdo de vistoria técnica de todas as edificagdes deste Termo de
Referéncia sob pena de desclassificagdo. Ver item 24 deste Termo de Referéncia.

DURAGAO DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contado da sua publicagio;

O contrato podera ser prorrogado, mediante apostilhamento, a cada 12 (doze)
meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, caso sejam preenchidos os requisitos
abaixo enumerados de forma simultinea, e autorizado formalmente pela
autoridade competente:

Quando os servigos forem prestados regularmente;

A Contratada nao tenha sofrido qualquer sangao de natureza pecuniaria;
Administragio ainda tenha interesse na realizacido do servigo;

O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragao; e
A Contratada concorde expressamente com a prorrogagao.

O valor do contrato sera considerado vantajoso para a Administra¢do quando for
igual ou inferior ao estimado pela ihistragdo para,4/realizagdo de nova

licitagao. W
A estimativa de que trata o item anterior padera ser realizada por meio de curva
ABC dos itens que representem 70% do valor do contrato.
A vista das informagdes contidas nestes autos e
com observiancia as normas vigentes, APROVO o
presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a
realizagao do procedimento licitatério.

Maria do Soccﬁ% orres

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQO



